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REGULAMENTC DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS

CAPITULO 1- INTRODUCAO

At 1°-

para compras e comrata;é) de servicos terceirizados e esspecia!izadoa da Associag

Missionarios da Santissima Trindade.

o b

Paragrafo Gnico ~ O presente regulamento aplica-se somente auando as compras e 2

contratacdo de servicos terceirizados e especializados forem realizadas com recursos obtidos

1

através de captacéo de recursos decorrente do contrato de gestao.

CAPITULO 2 — DAS COMPRAS

Tiiwlo 1~ Definicac

Art, 2°- Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicéo remunerada
de bens de consumo o reatenais permanentes para fornecimento de uma 86 vez oy
parceladamente, cor finalidade de suorr & Associacdo com 08 malerials necessancs ao

desenvolvimento de suas atvidadas

Titule 2 — Do procedimenic de compras
Art. 3°-0O procedimento de compras compreende o cumprimento das elapas sl
especificadas:
- solicitacdo de compras:
I~ selecdo de fornecedores,
H - apuracao da melhor oiarta;

IV — emissdo de crdem de compra,

Art. 4°- O procadiments o oompras era inicio com o rzceiimento da solicitzgdo de compra,

que devera ser feito no imp. 850 denominado “Solicitacéo ‘e Cotagéo para Compras’, g
devera conter as seguinies i ornagdes.

I~ descricdo do bem gue devs se adodinoo;

it especificactes técnicas,

il ~ quanfidade & sar agoarid 2,

V- regime de cormpra: roing 2 rgen®s

V - justificativa,
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Art. 5°- Considera-se de urgéncia a acuisicdo de material com imediata necessidade de

utiizacao.

Paragrafo primeiro — O Setor requisitante devera juntificar a necessidade de adguirir o bam
e regime de urgéncia.

Paragrafo segundo — U Departarnento de Comgpras poders dar ao procedimento de compras
b regime de rotina, casc conciua n&o esiar caraclerizada a siuacao de urgéncia.

Paragrafo terceiro — Quando for ulilizads o ragime da Ln“gé’m(:ia para a aquisicéo de material

que comprometa o funcicnamenio da Asscuoiagao, # Direioria deverd apurar de guem
responsabilidade por tal fatha ¢ adotar as providéncias cabiveis

Art. 6°- O Departamento de Compras deverd selecionar criferiosamente os foinecedores gua
participardo da concoriéncia, considerando idoneidads, qualidade, menor custo e atendimento

de urgéncia, quando for o caso. FPara fns do disposte no deste Art. considera-se menor cusio

aguele que resulta da verificagao e comparacao do someatdrio de fatores utilizados pe

determinar o menor orego svaliado, gue aem de termos monetarios, encerram um pe

ara 2 aveiacdo das sropostas srvolvando, entre outres, 08 seguintes aspectos:

t-custos de transporte e soglre até o local da entrege
2-forma de pagamento;

- prazo de entrega;

sustos para operacac do produto, eficiéncia e compatibibdade;

auts:

5 - durabilidade do nr

G- credibilidade mercadalosicn da emprs

propornante;

7- disponibilidade de servicns, 8- eventuai necessidade de treinamento de pe

9- qualidade do produto.

Art. 7°- 0 proceszo de selk

feita, no minimo, 03 (trés) colacbes com diferentes formecedores.

Paragrafo FPrimeirs - Para as compras realizadas em regime de urgéncia poderio sey
trés cotagdes, através de e-mauil, fax ou telefone.

Paragrafo Segundo - Quando ndo for nossivel realizar nimaro de cotacdes estabelecicu ne (\Q
presente Art., a Diretoris autorizarda e compra oo 0 numero de cotagdes cue houver,
mediante justificativa.

Art. 8°- A meihor oferts serd apurade considerarndo-se 0s principios contidos no art. 07 do

presente Regulamento e sav3 apresentada & Diretoria & quermn competira, exclusivamenis

aprovar a rmhmg&o da Lompra,
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Art. 9°- Apos aprovada a compra, o Ocpm mento g Coi

npras emitira a Ordem de Compra,

em duas vias, utllizando-se de impresso proprio cu por meio  eletrdnice de  sistema

informatizado, distribuindo da seguinte forma:

I- uma via para o fornecador escolhido;

- uma via para o arquive do Departamenio ¢z Compras,

Art. 10°- A Orderm de Compra correspoiniie ao contrato formal efetuado com o formecedor e

encerra o procediments gs compias, devendo represcitar fielmente {odas =z condiciies em

gue foi realizada a negociagao.

Faragrafo primeire —~ A Ordem de ompra devera ser expedida pelo Comprador,

devidamente identificaco, ou pelo responsavel pelo Denartamento de Compra

Paragrafo segunde — Para as compras efetuadas através de meio eletrérico seréo emitidos
documentos obtidos nas negociagies eletronicas, vontendo as condicbes do negdcio

realizado.

CAPITULO - U4 CONTHLTACAD DE SERVICOS

Tizaio | - Definicdo

Ary. 11% Para fing do presen ¢ Reguiameato considera-s= ¢ 2rvigo foda atividade destnada @

abier determinada utilizde de interesse da Associacdo, através de processe de

tais como: alimentacéo, honorarios comatels | honerarios advocaticios, instalagao, locacgo de

bens, alarmes e seguro.

Titulo ll- Da contratag¢io

Art. 12°- Aplicam-se & contiatacdo de servigos terceirizados, no que couberem, todas

Y

regras estabelecidas ric Capfiulo It do presente regulamento,

t I3

Art. 13°- A Dirstoria deverg selecionar criteriosamente o prestador de servicos fecnicos

profissionais especializados, gue poderd ser pessoa juridica ou fisica, considerandc a

idoneidade, & experiéncia @ a especializacdo do contratado, dentro da respectiva area.

CAPITULO V- DAS DISFOSICOES FINAIS
Art. 14°- As confratactes g servicos, bem como as compras que a Associacdo pretends

fazer, devem ser divulgadas em seu sitio eletrOnico nu intemed,

Art. 15°- Gs casos omissos ou duvidesss ne interpretacde do rresente Regulamento

resolvidos pela Diretoria oa Assocacde com bass nos piind sios gerais de direito.
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